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Al personale ATA 

Profilo: Assistente Amministrativo 

 
 

OGGETTO: Avviso interno personale ATA – profilo Assistente Amministrativo da impiegare in:  

Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi 

e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali per 

l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 6 ottobre2021, n. 321. Missione 

4, Componente 1, Investimento 3.2., del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: 

scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento elaboratori” 

 
Titolo: “Creiamo in 3 D” 

CUP: : H69J21011500001 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA  la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n.241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante ad oggetto «Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 

13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO  l’articolo 1, comma 58, della Legge n. 107 del 2015 con cui sono individuati, tra gli obiettivi 

perseguiti dal Piano Nazionale per la scuola digitale, anche il potenziamento degli strumenti didattici e 

laboratoriali necessari a migliorare la formazione e i processi di innovazione delle istituzioni scolastiche; 
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VISTO  il Decreto del Ministro dell’istruzione, dell’Università e della Ricerca del 27ottobre 2015, n. 851 con cui 

è stato adottato il Piano Nazionale per la Scuola Digitale; 

VISTO  l’avviso pubblico prot. 10812 del 13/05/2021 per la realizzazione di spazi laboratoriali e  per la 

dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM Azione #4; 

VISTA      la delibera del Consiglio d’Istituto n. 1 del 17/12/2021 con il quale è stato approvato il P.T.O.F. 

per gli anni scolastici 2022/2025; 

VISTA  la Delibera del Consiglio di Istituto n. 2 del 12/01/2023 di approvazione del Programma Annuale 

dell’esercizio finanziario 2023; 

VISTA  la Delibera n° 02 del Verbale n°1 il Consiglio d’Istituto riunitosi in data 02/09/2021 ha approvato 

il nuovo regolamento d’Istituto per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture nel quale si eleva a € 

39.999,99 il limite di spesa di cui all’art. 45 del D.I. 129/2018 in coerenza con le procedure previste dal 

Codice dei Contratti (D.Lgs 50/2016 e D.Lgs 56/2017)  

VISTO   la Nota di autorizzazione Prot. n. 71643 del 28 agosto 2022 avente per oggetto “Piano 

Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD) – Avviso Pubblico Prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e 

strumenti digitali per la STEM”.  

VISTA  la determina di formale assunzione al Programma annuale 2022 Prot. n.8031 del 30/08/22 “PNSD 

progetto STEM “ ; 

VISTA      La candidatura del progetto STEM “Creiamo in 3 D”; 

VISTO  la nota di autorizzazione per l’attuazione del progetto prot. n. 0071643 del 29/08/2022 

CONSIDERATO  che vi è la necessità di individuare tra il personale interno dell’istituto un Assistente 

Amministrativo da impiegare per la gestione amministrativa; 

VISTO la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, 

gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A; 
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DECRETA 
 
Art.1  
Avviso richiesta di disponibilità  
è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno.  

a) almeno n° _1 assistenti amministrativi da impiegare nel ruolo di supporto al gruppo 
di progettazione, funzionale al corretto iter documentale degli atti prodotti  

 
Art. 2  
Orario di servizio  
Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare è  presumibilmente di CIRCA:  

a) n° 16 ore circa complessive per il personale amministrativo da prestare in orario extra 
servizio a partire dalla data di incarico e fino alla data di chiusura del progetto e 
comprenderà tutte le attività legate per la gestione amministrativa.  
 

Art.3  
Retribuzione 
La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL  
 
Art. 4 
Compiti  
La\e figura\e prescelta dovrà:  
1) Assistenti amministrativi: 

a) Supportare il gruppo di progettazione nella preparazione della documentazione 
necessaria b) Supportare DS, DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i tecnici, e 
con il personale coinvolto a qualunque titolo  

c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale, in originale e non, per la 
corretta esecuzione delle procedure  

d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto 
 
Art. 5  
Presentazione disponibilità  
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato 
modello A entro le ore 10.00 del 04/07/2023 esclusivamente brevi manu, presso l’ufficio 
protocollo di questa Istituzione Scolastica.  
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Art. 6  
Affidamento incarico  
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità 
cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di 
trasparenza rotazione e pari opportunità.  
 
Art. 7  
Cause di esclusione  
Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità entro 10 giorni dalla 
proposta di incarico  
 
Art. 8  
Pubblicità 
Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato 
all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo www.isabelladestecaracciolo.it 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott. ssa Giovanna Scala 
Documento firmato digitalmente ai 

sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione 
digitale e normativa connessa 

 

http://www.isabelladestecaracciolo.it/
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